Manual do Visitante

1) Visitas guiadas, aulas tematicas, bem como o atendimento em horarios alternativos

serao realizados somente com agendamento prévio;

2) O CEOM seguira calendario institucional da Unochapecé, ressalvada a possibilidade de
alteracao de horario conforme necessidade;

3) O CEOM se reserva o direito de oferecer programacgao em horarios e datas especiais
de acordo com seu calendario de eventos;

4) E proibida a entrada de pessoas portando mochilas, sacolas, pastas e malas, nos
espacos de pesquisa, reserva técnica e laboratorios;

5) O CEOM nao se responsabiliza pelos objetos guardados pelos visitantes que usarem o
guarda-volumes da biblioteca setorial;
6) No momento da visitagdo em salas de exposi¢ao, pesquisa, reserva técnica e

laboratdrios, o responsavel pelo atendimento prestara esclarecimentos e informacoes
sobre as normas de visita, sendo vedado:

6.1 Entrada de animais, salvo as hipoteses legalmente determinadas;
6.2 Comer e beber fora da area destinada para alimentacao.

6.3 Tocar nas pecas e documentos;

6.4 Fumar;

6.5 Danificar objetos, infra-estrutura ou decoracéao

7) E facultado aos visitantes o uso de equipamentos de gravacéo audiovisual ou registro
fotografico para registrar a visita as exposicoes, desde que observada a nao utilizacdo de
flash em documentos e objetos originais;

8) O registro dos visitantes sera efetuado em livro proprio disponivel na recepgao;

9) Sera disponibilizado ao visitante mecanismo de coleta de informacgdes, reclamagdes ou
sugestoes;

10) A pesquisa aos acervos fisicos devera ser feita “in loco”, ndo sendo permitida a
retirada de objetos, livros, documentos, fotografias, ilustragbes de suas dependéncias;

11) O acesso aos acervos acontecera quando a sua divulgagao nao coloque em risco sua
integridade e seguranga e quando os acervos nao tenham normas especificas impostas
pelos depositantes ou doadores;

12) E obrigatdrio que o pesquisador mencione "CEOM/Unochapecd" ao utilizar material
decorrente de pesquisas ao acervo no Centro;

13) Havendo a utilizagdo indevida e ndo autorizada de dados pertencentes ao CEOM,
serao adotadas as medidas legais cabiveis;



Normas para o empréstimo de exposigoes Itinerantes

1) As exposic¢oes sao cedidas gratuitamente, pelo tempo acordado previamente, mediante
assinatura de termo de responsabilidade e empréstimo;

2) A contrapartida do solicitante é a divulgagao da exposigao em midias (como radio, TV,
internet), elaboragéo de relatorio (Anexo |) e coleta de assinaturas no livro de visitas;

3) © transporte, montagem e mediagao da exposi¢cao sao responsabilidades do
solicitante;

4) Consulte a disponibilidade e as condi¢gdes de empréstimo de exposi¢des pelo telefone
(49) 3323-4779 ou pelo e-mail: ceom@unochapeco.edu.br;

Normas para realizagao da pesquisa

5) Os materiais nao utilizados para pesquisa, tais como mochilas, sacolas, bolsas, pastas,
devem ser armazenados no guarda-volume;

6) Para pesquisa nos acervos historicos € obrigatério o uso de luvas e recomendado o
uso de mascara;

7) Procure a manter ordem do material a ser pesquisado, para facilitar sua guarda;

8) E proibido rabiscar, rasurar, molhar o dedo com saliva para folhear e/ou fazer
anotacdes nos materiais pesquisados;

9) E proibido fumar, consumir de alimentos ou liquidos durante a pesquisa.

10) Para reproducao ou copia do material pesquisado, consulte o técnico responsavel
pelo seu atendimento



ANEXO1
ROTEIRO PARA ELABORAGAO DO RELATORIO

1 - Identificacao

1.1 Institui¢ao

1.2 Local de Realizacao
1.3 Periodo da atividade

2 - Dados dos Participantes:

2.1 Escolaridade dos visitantes:

2.2 Faixa etaria dos visitantes:

2.3 Nome das escolas ou grupos visitantes:
2.4 Numero total de visitantes

3 — Pessoal Envolvido na Atividade:

Nome Funcao na Entidade Fungdo no projeto

4 — Execucdo da Atividade:

4.1 Descricao Geral da Atividade:

4.2 Fotografias: (devem ser encaminhadas diretamente ao e-mail ceom@unochapeco.edu.br)

4.3 Matérias publicadas na imprensa:

4.4 Descricdo das atividades educativas (com cépia de alguma produgdo dos visitantes. Por
exemplo: texto ou desenho)

4.5 Amostra de material de divulgacgdo utilizado:

4.6 Amostra de material educativo produzido:

5 — Apresentacdo dos Resultados:

5.1 Dificuldades encontradas:

5.2 Momentos importantes que gostaria de destacar:

5.3 Comentarios de visitantes (alunos, professores) e mediadores:

6 — Sugestoes



