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UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAO DE CHAPECO LE. 254.344.747

EDITAL N. 235/REITORIA/2014

O Vice-Reitor de Administragdo da Universidade Comunitaria da Regi&o de Chapecé (Unochapecd), Prof.
Antonio Zanin, no uso de suas atribuicdes estatutarias, torna publico por meio do presente Edital a abertura
de Processo Seletivo Externo para a contratagio de técnico-administrativo, com as seguintes
especificagbes:

1. OBJETO

Constitui objeto deste Edital a abertura de vaga para profissional técnico-administrativo, pelo Regime da
Consolidag&o das Leis do Trabalho (CLT).

2. DAS VAGAS

Cargo Numero de vagas
Bibliotecario(a) 01

3. REQUISITOS DAS VAGAS

Sé&o requisitos desta vaga:

a) A escolaridade minima exigida para a vaga é sﬁperior completo em Biblioteconomia;
b) Possuir registro no Conselho Regional de Biblioteconomia de Santa Catarina;

)
c) Disponibilidade para atuar 40 horas semanais nos turnos vespertino e noturno e aos sabados;
d) Conhecimento em informatica:
e) Conhecimento em normatizag&o de documentos:
f) Desejavel conhecimento de lingua inglesa e espanholz;
g) Bom nivel de ateng&o e organizagao;
h) Desejavel conhecimento em formato MARC:
i) Dinamico e comunicativo:

J) Desejavel experiéncia profissional como Bibliotecario(a).

4. INSCRICAO
As inscrigbes estardo abertas no periodo de 14 a 21 de julho de 2014.

5. CRITERIOS PARA INSCRICAO
No ato da inscrigéo, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:

- Ficha de Inscrig&o (disponivel no endereco eletrénico Www.unochapeco.edu.br/vagas):
- Curriculo;

- Comprovante de escolaridade autenticado que comprove o requisito do inciso “a” do item 3 do presente
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- Copia autenticada do registro no Conselho Regional de Biblioteconomia de Santa Catarina que comprove
0 requisito do inciso “b” do item 3 do presente Edital.

5.1 A Unochapecé ndo autenticard documentos, n3o receberd a via original e ndo devolvera os
documentos encaminhados & selegao.

5.2 Nao sera exigida autenticagao de documento expedido pela Unochapecé.

5.3 As inscricbes poderéo ser realizadas de segunda a sexta-feira das 7h30 as 22h e sabado das 8h as
12h, junto & Divis&o de Protocolo da Unochapecd, Bloco A, Av. Senador Attilio Fontana, 591-E, Bairro Efapi,
em Chapeco, Estado de Santa Catarina.

5.4 Ser&o admitidas inscrigbes por via postal, mediante servico de Sedex, expedidas até 21 de julho de
2014, com a identificagdo “Processo Seletivo para técnico-administrativo Edital 235/Reitoria/2014” no
enderego: Avenida Senador Attilio Fontana, 591-E, Bairro Efapi, Caixa Postal 1141, Chapecéd (SC), CEP
89.809-000.

5.4.1 A Unochapecdé n&o se responsabiliza por eventuais atrasos do servico postal.

6. DA SELEGCAO

O processo seletivo de técnicos-administrativos é de responsabilidade da Diretoria de Desenvolvimento
Humano (DDH) e sera realizado em trés etapas:

- Analise do curriculo e documentagéo;

- Teste de conhecimentos;

- Entrevista.

6.1 A etapa de analise do curriculo e documentacdao serd realizada, internamente, no dia
24 de julho de 2014, sendo classificados os candidatos que preencherem as exigéncias e requisitos deste
Edital, comprovados através dos documentos sclicitados para a inscrigéo.

6.1.1 A homologag&o do resultado da etapa de analise do curriculc e documentacdo serd publicada ne
endereco eletrénico da Unochapect no dia 24 de julho de 2014, as 17h.

6.1.2 Esta homologag&o contera o local, a data e horario da proxima etapa.

6.2 Na etapa da prova de conhecimentos o candidato sera submetido a um teste de conhecimentos, que
pode ser {eérico e/ou pratico.

6.2.1 Ser&o aprovados todos os candidatos que atingirem média igual ou superior a 6 (seis).

6.2.2 A prova de conhecimentos devera atestar por parte do candidato dominio geral e também especifico
da area profissional, e podera conter os seguintes pontos tematicos:

- Nogdes de lingua inglesa;

- Representacdo Descritiva (AACR2);

- Representagio Tematica (CDD);

- Servigo de Referéncia;

- Normatizacao de documentos;
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- Controle do vocabulario;
- Conhecimentos sobre MARC 21.
6.2.3 Para realizagdo desta etapa o candidato devera apresentar-se portando um dos documentos de
Identidade Oficial com foto (cédula de identidade, Carteira Nacional de Habilitagdo, Cédula de Identidade
oferecida por 6rgéos ou Conselhos de Classe, Passaporte ou Carteira de Trabalho) original e/ou fotocépia
autenticada. Dos candidatos que s&o académicos da Unochapeco sera aceita a Carteira de Identificagéo da
Unochapeco.
6.2.4 Para a realizag&o das provas somente sera permitido ao candidato o uso de caneta, lapis e borracha.
6.2.5 Nao serd permitida consulta a qualquer tipo de material ou enderego eletrénico, exceto quando
constar nas orientagdes da prova.
6.2.6 Nao sera permitida ao candidato a entrada na sala de prova portando telefone celular, pager, beep,
calculadora e/ou outros equipamentos eletrénicos, bem como demais objetos pessoais. Estes objetos
deverdo ser guardados conforme orientag&o do fiscal da prova.
€.2.7 A homologagéo do resultado da etapa da prova de conhecimento sera publicada no enderego
eletronico da Unochapecd em data a ser divulgada.
6.2.8 Esta homologag&o contera o local, a data e horario da proxima etapa.

6.3 Na etapa de entrevista serdo realizadas entrevistas em gruro efou individuais. Serdo observados
aspectos profissionais, a cultura geral, projetos de vida, disponibilidade de tempo e perfil dos candidatos.
6.3.1 Nesta etapa podera ser incluida a aplicagéo de teste psicolégico.

6.3.2 A homologagéo do resultado da etapa da entrevista sera publicado via Portaria da Vice-Reitoria de

Administrag&o no enderego eletrénico da Unochapecé no prazo maximo de 48 horas apds o término desta
etapa.

7. PRAZO DE VALIDADE

O prazo de validade do Processo Seletivo & de 2 (dois) anos, a contar da data de publicag&o do resultado
final.

7.1 A critério da Unochapecd, durante o prazo de vigéncia do processo seletivo, e considerando-se a
necessidade institucional, podera ser ampliada a carga horéria do candidato admitido ou efetuadas novas

contratagbes a partir da relagdo dos candidatos classificados e que integraram o Banco de Dados de
Candidatos da Instituic&o.

8. REMUNERAGCAO

O funcionario devera atuar 40 horas semanais e percebera o valor de R$ 2.848,30 (apds o periodo de
experiéncia).

8.1 A Unochapect oferece aos seus funcionarios, plano de saude, seguro de vida e bolsa de estudo, de
acordo com a Convengao Coletiva de Trabalho vigente.
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8.2 A contratacdo do candidato classificado sera efetuada, pela Fundagao Universitaria do Desenvolvimento
do Oeste (Fundeste), com sede na Av. Senador Attilio Fontana, 591-E, na cidade de Chapeco, Estado de
Santa Catarina, pelo regime de Consolidagdo das Leis de Trabalho (CLT), observadas as disposicdes do
Estatuto, Regimento Geral e Plano de Cargos e Salarios vigente da Fundeste.

8.2.1 O processo seletivo n&o da direito & efetividade, estabilidade e/ou garantia de emprego.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

O presente edital tem por base o regulamento do processo seletivo do Pessoal Técnico-administrativo da

Fundeste, disponivel no enderego eletrénico da Unochapecd, o qual sera aplicado subsidiariamente ao
presente Edital.

9.1 Demais informagées sobre este processo seletivo poder&o ser obtidas pelo telefone (49) 3321.8385 ou
pelo endereco eletrénico recrutam@unochapeco.edu.br.

Publique-se.

Chapec (SC), 14 de julho de 2014

~Antonio Zanin

Vice-Reitor de Administracéo




