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RESOLUGAO N° 011/CONSUN/2021

Aprova a alteragdo da Politica de Desenvolvimento
de Colegodes da Biblioteca da Unochapecé.

O Presidente do Conselho Universitario da Universidade Comunitaria da Regido de Chapeco
(Unochapeco), Prof. Claudio Alcides Jacoski, no uso de suas atribuigbes estatutarias e considerando

a aprovacgao da matéria no Conselho Gestor, bem como deliberagdo do Consun;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a alteracdo da Politica de Desenvolvimento de Cole¢ées da Biblioteca da
Unochapecd, em anexo a esta resolucdo e dela fazendo parte, nos termos do parecer n°

078/C.GESTOR/2021 e ata n° 003/CONSUN/2021.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Resolugdo n°

024/CONSUN/2018.

Publique-se.

Chapeco, 30 de setembro de 2021.
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ANEXO
RESOLUGAO N° 011/CONSUN/2021, DE 30 DE SETEMBRO DE 2021

POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES DA BIBLIOTECA DA UNOCHAPECO

1. INTRODUGAO

A Politica de desenvolvimento de colegbes pode ser definida como um conjunto de atividades
que leva a uma tomada de decisdo sobre que materiais adquirir, manter ou descartar na biblioteca.
No uso de metodologias e dados estatisticos expdem-se as necessidades e indicam-se as
tendéncias de uso futuro da colecéo.

Esta politica deve ser um processo continuo e dindmico, que envolve o gerenciamento de
colecbes, desde a identificagdo da comunidade e de suas necessidades informacionais, a analise
dos programas e planos de ensino da instituicdo, a alocagéo de recursos financeiros, a selegao, a
aquisicdo seja por compra, doagcdo ou permuta, a avaliagdo de cole¢cdes até o desbastamento
(descarte/remanejamento).

O referido documento apresenta as diretrizes para o desenvolvimento de cole¢des das
bibliotecas da Unochapecé (biblioteca central e suas setoriais), com um plano de acdo que normaliza
a politica referente ao acervo, discutindo a selegdo, aquisicdo e armazenamento de publicagbes e
outros materiais, oferecendo assim a qualidade do tratamento e o acesso dos usuarios aos servigos
e materiais bibliograficos, definindo o atendimento que sera prestado pelo setor, tanto quanto ao
acervo impresso, quanto pela internet e intranet.

1.1 OBJETIVOS

Sao objetivos das Bibliotecas da Unochapeco, Central e Setoriais:

- oferecer suporte ao corpo docente e discente, através de materiais informacionais
necessarios para o desenvolvimento das atividades relacionadas ao ensino, pesquisa e
extensao dos cursos ministrados;

- oferecer apoio pedagdgico indispensavel a qualificagao do processo de ensinar e aprender;

- atualizar e qualificar permanentemente o acervo das Bibliotecas através de uma politica
eficiente e eficaz de sele¢ao, aquisi¢ao, disposi¢ao, divulgagdo e manutengao;

- priorizar, na qualificacdo do acervo das Bibliotecas, a aquisicdo de obras necessarias a
abertura de novas habilitagdes e novos cursos;

- aperfeicoar recursos de atendimento, para que o aluno consiga movimentar-se com
desenvoltura na Biblioteca, fazendo uso adequado do material e do espaco existente;

- incentivar o uso efetivo da Biblioteca pelo corpo docente e discente da Instituicdo.

- estabelecer intercambio com bibliotecas, centros de documentacgao,
universidades, instituicbes técnicas, cientificas e culturais, nacionais e estrangeiras;

- fornecer subsidios para a organizacdo técnica de outros acervos pertencentes a
universidade.

Obs.: Os usuarios atendidos pela Biblioteca se constituem, pelo corpo docente, discente,
funcionarios da Unochapeco e pela comunidade em geral.

Esta politica orienta a tomada de decisdao quanto ao que deve ser adquirido, dentro do
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orcamento previsto anualmente, além de eventuais liberagbes de verbas extras, equipamentos e
espaco fisico, bem como quanto a avaliagdo da colegdo ja existente.

Este documento contribui para o estabelecimento e funcionamento da Politica de
Desenvolvimento de colegdes das Bibliotecas da Unochapecd, através dos seguintes objetivos:

- permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo nas areas de atuagao da Instituicao;

- identificar os materiais de informagao adequados ao desenvolvimento da colegao;

- estabelecer prioridades de aquisicdo de material;

- racionalizar custos com aquisigao;

- estabelecer critérios para a selegao;

- tracar diretrizes para o desbastamento do material;

- nortear todos os procedimentos de desenvolvimento de colegdes, independentemente de
quem oOs execute.

2. FORMAGAO DO ACERVO

O acervo é constituido de todo tipo de material informacional, independentemente de seu
suporte fisico, servindo de fomento as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas pela
Unochapeco.

A aquisicdo de obras se dara de acordo com as exigéncias dos instrumentos de avaliagéo,
do Ministério da Educacdao (MEC), e orientacbes da Diretoria de Ensino, tendo como parametro
minimo, a obtengéo do conceito no minimo 04 (quatro) para graduagao e 04 para pds-graduagéo.

As areas do conhecimento que compdem o acervo das bibliotecas devem ser selecionadas,
adquiridas e avaliadas, conforme a demanda dos Cursos e em projetos de implantagéo e atividades
de Extensao e Pesquisa, de acordo com as seguintes categorias:

- Basica: obras fundamentais que constituem o nucleo de interesse, incluindo os titulos
basicos obrigatérios de cada unidade curricular e linhas de pesquisa oferecidas pela instituigao.

- Complementar: obras indicadas pelos professores, como leitura complementar em suas
unidades curriculares.

- Literatura corrente: livros, periddicos e outros materiais que atualizem a colegao.

- Referéncia: composta por dicionarios, enciclopédias, guias, bibliografias gerais e
especializadas, indices, almanaques, atlas, mapas geograficos e histéricos, catalogos e outros, que
devem ser atualizados constantemente.

- Trabalhos académicos: os trabalhos de conclusdo de curso e especializagdo, bem como
as dissertacoes e teses defendidas na instituicdo deverao ser depositadas na biblioteca em formato
eletrdénico e/ou repositorio do sistema de gerenciamento, de acordo com as normativas institucionais.

2.1 RESPONSAVEIS PELA SELEGAO DAS COLEGOES

A coordenacao de cada curso devera solicitar aos docentes, que apés consulta ao acervo da
biblioteca selecionem suas bibliografias (basica e complementar), encaminhando-as diretamente ao
coordenador do curso. Apds ser referendado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE), e pelo
Colegiado dos cursos de pés-graduagéo, o coordenador sera o responsavel pelo encaminhamento
ao setor de aquisigao da biblioteca, dando inicio ao processo de compras.

A coordenacdo da biblioteca também fara selecdo de materiais bibliograficos, para
atualizacédo do acervo quando necessario.
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2.2 CRITERIOS BASICOS DE SELEGCAO E AQUISICAO

Os critérios basicos de selecdo devem ser definidos para que possam nortear com
objetividade a aquisigédo e incorporagdo de material bibliografico, priorizando os assuntos das areas
relacionadas ao curriculo académico e linhas de atividades desenvolvidas na Instituicido. Sao
utilizados os seguintes critérios para a selecao, listados abaixo em ordem de relevancia:

- presenga no plano de ensino;

- adequagao ao curriculo académico e linhas de pesquisa;

- qualidade do conteudo;

- adequagdo ao numero de usuarios (corpo docente e discente);

- autoridade do autor ou corpo editorial;

- quantidade de exemplares necessarios;

- demanda comprovada;

- atualidade da obra;

- condigdes fisicas da obra.

Quanto ao tipo de material informacional, o acervo devera incluir:

- Monografias (livros impressos e on-line, folhetos, publicacdes editadas pela instituigéo,
TCC'’s, especializagbes, dissertacoes e teses, relatorios, etc.);

- Periddicos (revistas técnico-cientificas, jornalisticas e especializadas, jornais especializados
e comerciais, abstracts, etc.);

- Multimeios (DVD, CD-ROM, etc.);

- Base de dados, bibliotecas digitais e plataformas on-line.

2.2.1 Critérios Especificos De Selecao

Para facilitar a selecdo dos materiais que serdo incorporados ao acervo, foram definidos
alguns critérios especificos. Sao eles:

- Livros: a selegdo dos livros se orientara pelos programas e planos de ensino.

- Periédicos: os critérios para a selecdo de periddicos sado: representatividade da area do
conhecimento no acervo atual; solicitacdo da assinatura por curso de graduagédo da Universidade,
através da coordenagdo de curso; adequagado a legislagao vigente, por meio do instrumento do
Ministério da Educagéo e Cultura (MEC). Obs.: Os jornais comerciais locais, regionais e nacionais
terdo guarda temporaria de trés meses, apos esse periodo serédo eliminados sem haver necessidade
de comunicagéo publica.

- Trabalhos académicos: Os trabalhos defendidos e que obtiverem nota igual ou superior a
8,5, deverao ser entregues pela Coordenagdo de Curso, através de e-mail, em arquivo em formato
PDF, para o enderego eletrénico: referencia@unochapeco.edu.br, juntamente com a licenga para
utilizagdo de Obra Intelectual assinada pelo aluno, conforme normativa institucional. As teses e
dissertagdes deverao conter obrigatoriamente a ficha catalografica com o registro profissional do
bibliotecario conforme resolugao CFB N° 184.

- Produgado docente: documentos que contenham materiais produzidos por docentes da
instituicao, tais como: livros, capitulos de livros, trabalhos completos publicados em anais de eventos
e artigos de publicagdes periddicas (autoria, organizagéo, coordenacgao, etc.).

Em caso de livros, sugere-se a doacédo de um exemplar para a biblioteca, se 0 documento estiver em
formato eletrénico é necessario o envio do PDF ou link de acesso do material.
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2.3 DUPLICAGAO DE TiTULOS

A duplicagdo de titulos sera feita mediante analise, dos professores das unidades
curriculares, da demanda de cada item em particular, visando evitar a duplicagdo por demandas
transitorias ou de titulos de pouca usabilidade.

2.4 COLEGOES ESPECIAIS E OBRAS RARAS

As colegbes especiais e de obras raras seguem critérios préprios de selecao e preservagéo e
aconselha-se a consulta de bibliotecarios e especialistas para sua selegao.

2.5 DOAGOES

As doacgdes espontaneas com um numero representativo de itens deveréo ser precedidas de
encaminhamento de listagem para selegao prévia pela Biblioteca.

Deve-se evitar o recebimento de doagdes que possuam exigéncias adicionais para sua
incorporagdo. O doador tera que assinar um Termo de Doagéo (APENDICE A), que representa um
termo de compromisso com a biblioteca, no qual ele fica ciente destes critérios utilizados,
concordando que a Instituicdo Unochapecé doe o material que ndo compora o acervo da Biblioteca.

Além dos critérios gerais de selegdo, deve-se verificar também se sdo atendidas as
seguintes condigdes:

- falhas de colecao ou exemplares extraviados;

- duplicatas de material existente, mas necessarios;

- traducdes importantes;

- obras raras, classicas ou especiais;

-primeiras edi¢des ou edigdes diferentes das existentes na biblioteca;

- prefacios ou introdugées dignas de atencgao;

- anotagdes ou dedicatérias de notaveis;

- valor histérico para a Instituigao;

- estado de conservacao;

- periddicos - no caso da existéncia do titulo, serdo aceitos para completar falhas e/ou
colegao.

3. RECURSOS FINANCEIROS PARA A FORMAGAO DO ACERVO

Os recursos financeiros para a aquisicdo e manutengdo do acervo sdo provenientes do
orcamento da Instituicdo mantenedora sob a rubrica, acervo bibliografico, a qual sera gerenciada
pela Biblioteca e Diretoria de Ensino, bem como de doagées diversas, convénios e outras fontes.

3.1 AQUISICAO

O setor de aquisicdo devera acompanhar o processo de compra, em conjunto com o0s
coordenadores dos cursos da instituigdo. O servigo de aquisi¢cao se dividira entre compra e doagéo.

3.1.1 Compra

Os coordenadores de curso devem repassar os planos de ensino, com indicagdes de titulos
para bibliografia basica e complementar para a solicitagdo de compra e encaminhar para a Biblioteca.
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A compra sera executada pelo setor de compras, em conformidade com os recursos
disponiveis.

3.1.2 Doagao

Em caso de doacdo nédo solicitada, a Biblioteca dispora livremente das obras recebidas,
porém toda doagao recebida de forma espontanea, deve passar por um processo criterioso de
avaliacdo (bibliotecarios e/ou especialistas na area), para posteriormente ser ou nao, incluida no
acervo.

4. REPOSIGAO DE OBRAS PERDIDAS

No caso de constatacdo de perda de obras da colegdo, as mesmas deverdo ser repostas
conforme a disponibilidade de recursos financeiros, e considerando-se sua atual importancia para as
colegdes e as solicitagdes dos usuarios.

Caso a obra seja perdida pelo usuario, este devera fazer a reposi¢cdo do material para a
Biblioteca, sendo o mesmo titulo e edigdo (ou edigdo mais atualizada). Caso a obra perdida nao
esteja mais sendo editada, devera ser indicado pelo bibliotecario e/ou especialista, um material de
conteudo préximo ao extraviado.

5. OBRAS ESGOTADAS

No caso de obras esgotadas, o professor devera substituir o titulo, encaminhando a mudanga
para a coordenacdo, que deve enviar a nova bibliografia para o setor de aquisicao, para que seja
feita a substituicdo no processo de compras.

6. DEPOSITO LEGAL

A biblioteca recebera os materiais publicados pela editora Argos da Unochapecé, que devem
ser depositadas em formatos e quantidades estabelecidas na legislagéo vigente na instituigéo.

7. AVALIAGAO DO ACERVO

A Colegao devera ser avaliada periodicamente, detectando lacunas, possibilidades de
substituicdo, duplicagdes, obsolescéncia, etc., com a finalidade de manter a mesma atualizada e
equilibrada de acordo com as necessidades da comunidade que atende.

Recomenda-se a avaliagdo anual de parcelas do acervo e, de forma global, a cada 5 (cinco)
anos. Dentre as varias atividades da biblioteca, uma das mais importantes é a avaliagao da colegao.
Através do confronto entre o solicitado e o existente desenvolve-se a formagao e manutengédo de um
acervo atualizado, completo e adequado as necessidades de seus usuarios, o que faz com que a
avaliacéo seja elemento essencial para o desenvolvimento da colegao.

Estas informagdes podem e devem ser levantadas através de um estudo de uso e/ou usuario
feito pelos bibliotecarios.

7.2 CRITERIOS PARA AVALIAGAO

7.2.1 Manter no acervo se:
- Utilizada;
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- E representativa para a area do conhecimento;
- Apresenta carater histérico;

- E solicitagao de professor;

- E bibliografia basica/complementar;

- E publicagdo da Unochapecd.

7.2.2 Remanejar se:
- Pouco utilizado nos ultimos dez anos;
- E material de carater relevante, sendo pouco utilizado;
- Material histérico.

7.2.3 Descartar se:
- O estado fisico é irrecuperavel;
- Possui excesso de duplicatas;
- Esta em formato/suporte obsoleto;
- Conteudo desatualizado;
- Nao é pertinente para as necessidades dos cursos;
- Nao é utilizado.

7.2.4 Adquirir se:
- Constar na ementa dos cursos;
- Indicado pelos bibliotecarios;
- Indicado pelo coordenador do curso, mediante justificativa;
- Pertinente ao acervo;
- Quantidade em acervo ser insuficiente.

8. DESBASTAMENTO

Desbastamento é o processo pelo qual se retiram do acervo ativo titulos e/ou exemplares,
parte de cole¢des, quer para remanejamento ou para descarte. Este processo deve ser continuo e
sistematico, para manter a qualidade e atualizagao da colegcdo. O desbastamento da colegédo deve
ser feito no maximo a cada 05 (cinco) anos.

9. REMANEJAMENTO

Remanejamento é a armazenagem em depésito das Bibliotecas do material bibliografico
retirado do acervo ativo, com o objetivo de abrir espagos para materiais novos. Este material ficara
organizado e a disposicdo da comunidade quando solicitado, ou seja, se constitui na retirada de
titulos do acervo geral e no armazenamento destes em outro local, de forma a dar visibilidade aos
materiais que efetivamente sao usados, bem como aperfeigoar o espaco para as novas aquisi¢des.
Critérios para remanejar material bibliografico:

- titulos histéricos e nao utilizados durante os ultimos 10 (dez) anos, permanecendo apenas
um exemplar de cada titulo no acervo;

- colegao de periodicos correntes, anteriores aos ultimos 5 (cinco) anos;

- colegdes de periddicos de assinatura/compra encerrada e que tenham possibilidade de
serem reativados;

- colegdes de periddicos de valor histoérico

- a necessidade de mais espago para novos materiais.
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10. DESCARTE

Chama-se descarte, o processo mediante o qual o material bibliografico, apos ser avaliado, é
retirado da colecéo ativa, seja para ser doado a outras Instituicbes, enviados para reciclagem ou
incinerados. O descarte sera feito pelo bibliotecario e professor qualificado indicado, se o curso assim
desejar, ap6s avaliagdo dos seguintes critérios:

- inadequacgao: obras cujos conteudos nao interessam a instituicdo, as incorporadas ao
acervo anteriormente sem uma selecao prévia e/ou escritas em linguas pouco acessiveis;

- desatualizagao: este critério se aplica principalmente as obras cujos contetdos ja foram
superados por novas edi¢gdes. Entretanto, para aplicagcdo deste critério, deve-se levar em
consideracgao, principalmente, a area de conhecimento a que se refere a obra. Obras desatualizadas
que foram substituidas por edigcdes mais recentes ou nao consideradas obras de valor histérico,
deve-se conservar um exemplar de cada edi¢ao;

- condigdes fisicas: (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas), apds analise do contetdo
e relevancia da obra, esta devera ser recuperada se for considerada de valor e ndo disponivel no
mercado para substituicdo. Havendo possibilidade de substituicdo com seu custo inferior a da
recuperacao do material, sera feita a aquisicdo e o material descartado;

- duplicatas: numero excessivo de copias de um mesmo titulo em relagdo a demanda;

- obras com baixa frequéncia de uso: aplicacao deste critério requer estudos de avaliagédo
de uso da colegdo, baseados na coleta de dados estatisticos do empréstimo domiciliar (circulagao
externa), da consulta local (circulagao interna), do empréstimo entre bibliotecas e da comutagao. A
divulgacado permanente do acervo € condigao indispensavel para que se possa adotar este critério;

- obras remanejadas: que foram deslocada para o depodsito e que nao tiveram empréstimo
ou consulta por cinco anos;

- trabalhos de concluséao de curso e monografias de especializagao: mediante avaliagao
por parte da comisséo de biblioteca da Unochapecd, que devera fixar o tempo de permanéncia deste
material no acervo, de acordo com sua area de conhecimento.

Obs.: Os critérios para o descarte de trabalhos académicos seguirdo os mesmos critérios
referentes a descarte de livros.

Para o descarte de periédicos, as Bibliotecas adotardo os seguintes critérios:

- colegdes nao correntes que nao apresentem demanda;

periddicos de divulgacao geral e/ou de interesse temporario;

periddicos recebidos em duplicata;

colegdes de periddicos de carater nao cientifico;

nao se mostram uteis as grades curriculares;

- jornais comerciais locais serao descartados periodicamente.
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APENDICE A

Pelo presente termo de doacgao bibliografica, eu.................c.coceeiinnnee. estou ciente que a Biblioteca
Universitaria/Sistema de Informagéo, se reserva o direito de dispor das obras da maneira que julgar
mais conveniente, ou seja, incorpora-las ao acervo, ou doa-las a outras instituicdes ou simplesmente

descarta-las.

Chapeco, ....[....[...

DOADOR
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REGRAS PARA COMPOSICAO DO ACERVO DA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA DA
UNOCHAPECO

Acompanhando o novo instrumento do MEC/INEP (PARA AVALIACAO DE CURSOS DE
GRADUACAO: Presencial e a Distancia) e objetivando alcancar o melhor conceito possivel na
bibliografia basica e complementar disponivel, ficam estabelecidos os seguintes termos para
indicagao de obras nos planos de ensino:

INDICAGAO COM ACERVO NA BASE VIRTUAL - Quando a referéncia indicada pelo curso
para o componente (unidade) curricular estiver disponivel no acervo digital, a quantidade de
exemplares impressos necessarios tanto na Bibliografia Basica quanto na Complementar, sera de 2
(dois) exemplares por titulo e por curso que a indicar. Exemplo: 6 engenharias, 12 exemplares
(sendo 2 para cada curso na versao impressa para cada titulo, desde que seja um titulo disponivel na
Base Virtual).

O curso de Direito abre uma exceg¢do a regra, considerando o numero de alunos e as 2
entradas anuais em 2 turnos, de forma que quando a indicagao de referéncia basica for de acervo
digital, a quantidade de exemplares impressos sera de no minimo 6 por titulo.

Questdes especificas serdo analisadas pela Biblioteca em conjunto com a Diretoria de
Ensino.

INDICAGAO SEM ACERVO NA BASE VIRTUAL — Quando a referéncia ndo possui versdo
na base virtual, devera ser utilizado o entendimento do instrumento de avaliagao anterior ao vigente,
cujo calculo é feito em cima do numero de vagas ofertadas anualmente por curso.

TIPOS DE COMPONENTES (UNIDADES) CURRICULARES:

- Especificos: Presentes em apenas um curso.
- Comuns: Compartilhadas entre dois cursos ou mais.
- Basicos: Componentes comuns a maioria dos cursos e definidos por politicas institucionais.




(>

2 UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAO DE CHAPECO SERVIDAO ANJO DA GUARDA, 295 D | EFAPI
U N 0 c Hp PE c 0 MANTIDA PELA FUNDAGAO UNIVERSITARIA DO 49 3321.8000 | CX. POSTAL 1141
[} DESENVOLVIMENTO DO OESTE - FUNDESTE CEP 89.809-900 | CHAPECO - SC

CNPJ. 82.804.642/0001-08

UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAO DE CHAPECO \.E. 254.344.747

QUADRO DE REFERENCIA PARA GESTAO DAS REFERENCIAS PELO NDE E PELA
BIBLIOTECA

Semestralmente, o Nucleo Docente Estruturante fara o referendo do acervo relacionado ao
curso a partir do quadro a seguir, fornecido pela Biblioteca e baseado nas bibliografias cadastradas
nos planos de ensino dos componentes curriculares ofertados. O NDE lavrara ata analisando o
acervo disponivel e possiveis alteragdes ao longo do semestre e remetera a biblioteca arquivo digital
para atualizagao.

UNOCHAPECO
CURSO Curso SEMESTRE/ANO Y
COORDENADOR(A) Docente A DATA Y
NDE Docente B, Docente C, Docente MATRIZ
D, Docente E
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ANALISE DO NDE PARA COMPOSIGAO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO DAS UNIDADES
CURRICULARES DO PPC

Referéncia uc Class. Bas./ Disp. Qtde OBSERVAGOES/
Completa* Inst. Comp. Virtual fisica em ADEQUAGOES
(B/CIE) (Base) acervo
E Pearson - Substitui a obra
anterior?
- Volumes somam?
- Edicoes afetam?
E Minha
Biblioteca
E -
E Pearson
Observagbes e adequacgdes gerais do NDE:

Chapeco, /

/

Nucleo Docente Estruturante

Docente A Presidente
Docente B Membro
Docente C Membro
Docente D Membro
Docente E Membro
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