
CHECKLIST - FIES/ IES 2024/1

1. Documentos do estudante e dos membros do seu grupo familiar:

- Histórico e Certificado de conclusão do ensino médio do estudante;
- Documento de identificação: RG e CPF ou CNH, ou outro documento oficial com foto;
- Comprovante de separação ou divórcio dos pais, ou certidão de óbito, no caso de um
deles não constar no grupo familiar do candidato por essas razões;

​2. Comprovantes de residência: um dos seguintes documentos:
​
- Contas de luz, água, internet ou telefone (fixo ou celular) em nome do estudante ou do
grupo familiar;
- Contrato de aluguel com firma reconhecida em cartório quando for contrato particular;
Quando o contrato de aluguel é pela imobiliária, não é necessário o reconhecimento de
firma em cartório;
- Em caso da moradia ser cedida, apresentar declaração de moradia cedida conforme o
anexo I, assinado pelo proprietário do imóvel;
- Imóvel financiado deverá apresentar: Comprovante de pagamento da última prestação
do imóvel em nome do grupo familiar;

3.Comprovantes de Renda:
a) Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Física – IRPF 2022/2023 ou a última
entregue:

- Declaração contendo todas as folhas, inclusive o recibo de entrega, de todos os
membros do grupo familiar, declarantes;

- No caso de não ser declarante, anexar comprovante obtido no endereço eletrônico
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/#/, com a mensagem “Não há informação
para o exercício informado”, de todos os membros do grupo familiar que não são
declarantes.

b) Extrato do CNIS - obrigatório para membros acima de 16 anos (mesmo que não
esteja assinada);

- Se você já realizou o cadastro no acesso.gov.br, Sine Fácil, precisará apenas acessar
o site https://meu.inss.gov.br/#/login ou o aplicativo do MEU INSS pelo seu celular e clicar
em “ENTRAR COM” que irá direcionar você para colocar seu CPF, clicar em:
“PRÓXIMA” - “CONTINUAR” - digitar sua senha - “AUTORIZAR O USO DE DADOS
PESSOAIS”. Após entrar no site, rola o site até encontrar “OUTROS SERVIÇOS” e
entrar em “EXTRATO DO CNIS''. Ao visualizar as informações na tela, clicar em
“BAIXAR PDF”, clicar na opção: “BAIXAR EXTRATO”, selecionar a opção, “RELAÇÕES
PREVIDENCIÁRIAS E REMUNERAÇÕES”, clicar em “CONTINUAR” e aguardar o site
ou o aplicativo baixar o documento que você precisa apresentar no Minha Uno na opção
Carteira de Trabalho. Caso você não tenha cadastro, será necessário clicar em “CRIE

https://meu.inss.gov.br/#/login


SUA CONTA” e seguir os passos, preenchendo todas as suas informações. Você pode
baixar o aplicativo do MEU INSS pelo celular ou acessar o site, clicar em ENTRAR e
digitar o CPF.

c) Assalariados:

- Folhas de pagamento dos meses de dezembro/2023, janeiro e fevereiro/2024;

-Caso tenha ocorrido rescisão do contrato de trabalho nos meses de referência deste
edital dezembro/2023, janeiro e fevereiro/2024, anexar Termo de Rescisão de Contrato
de Trabalho, bem como os comprovantes de recebimento do seguro-desemprego,
emitidos pelo Portal Emprega Brasil, link: https://servicos.mte.gov.br/spme-v2/#/login ou
pela Caixa Econômica Federal, dos meses de dezembro/2023, janeiro e fevereiro/2024,
caso tenha recebido o auxílio.

d) Atividade Rural:

-Relatório econômico (movimentação) emitido pela Prefeitura Municipal, referente ao
período de janeiro a dezembro/2023.

-Declaração de renda, descontados os custos de produção, mas inclui toda e qualquer
produção não registrada no Bloco de Produtor Rural, referente ao período de janeiro a
dezembro/2023, conforme anexo III.

.
As informações declaradas devem ser compatíveis com o relatório econômico, sob pena
de indeferimento do processo. Em caso de mais de um membro do grupo familiar possuir
bloco, deverá ser entregue a declaração das rendas de todos os blocos. Poderão ser
deduzidos custos com produção, tais como: gastos com insumos utilizados na produção
(sementes, adubos, herbicidas, inseticidas, entre outros), custos com mão de obra
terceirizada e maquinários terceirizados para o plantio, manutenção e colheita,
alimentação de gado leiteiro/corte; Deverão ser declaradas todas as rendas informais,
(rendas não movimentadas no Bloco de Produtor Rural), tais como: vendas de produtos,
trabalhos informais na agricultura, entre outros.

e) Aposentados, pensionistas ou beneficiários de auxílio-doença do INSS:

-Extrato/histórico do benefício emitido por agência da Previdência Social (INSS) ou pelo
site: https://meu.inss.gov.br/#/login referente aos meses de dezembro/2023, janeiro e
fevereiro/2024. O fato de receber benefício não isenta a comprovação do CNIS

f) Trabalhador Autônomo ou Informal:

-Declaração assinada, datada pelo próprio declarante, conforme anexo II, constando a
média dos rendimentos, referente ao período de janeiro a dezembro/2023.



g) Sócio proprietário de Empresa Ativa

-Decore emitido pelo contador, contemplando os rendimentos referente ao período de
janeiro a dezembro/2022 , relativos à retirada de pró-labore, distribuição de lucros e
outros rendimentos auferidos no período) ou pró-labore emitido pelo contador,
contemplando os rendimentos referente ao período de janeiro a dezembro/2022. Os
rendimentos apresentados devem ser compatíveis com a movimentação financeira,
econômica e patrimonial da empresa, sob pena de indeferimento do processo;
-Caso a renda declarada acima, se restrinja somente ao pró-labore, deverá ser
apresentada uma declaração do rendimento real proveniente da empresa no período,
podendo ser utilizado o modelo anexo VII ;
-Contrato social, requerimento de empresário ou documento de constituição com todas as
alterações;
-Demonstrações Contábeis da empresa do último exercício social encerrado (Balanço
Patrimonial e - Demonstração do Resultado do Exercício de 2022 );
-Recibo e Declaração de Escrituração Contábil Fiscal (ECF) 2023 ano-base 2022 ;
-Exclusivamente para empresas do simples nacional, deverá apresentar a Declaração de
-Informações Socioeconômicas e Fiscais (DEFIS) e o recibo de 2023 ano-base 2022 .

h) Microempreendedor individual
-Declaração o constando a média mensal de todos os rendimentos formais, informais e
distribuição de lucros, referente ao período de janeiro a dezembro/2023 , conforme
anexo V;
-Certificado da Condição de Microempreendedor Individual Atualizado;
-Declaração Anual do Microempreendedor Individual - DASN MEI, 2024 ano-base 2023 .

i) Recebimento de demais rendas (Pensão alimentícia, “bicos”, auxílios de
parentes/amigos, locação de bens móveis ou imóveis, arrendamentos entre outros):
Apresentar declaração de demais rendas, assinada, datada pelo próprio
declarante,constando a média de rendimentos dos meses de dezembro/2023,
janeiro/2024 e fevereiro/2024, conforme anexo IV.

Conferidos os documentos, será emitida a DRI (documento de regularidade de inscrição),
assinada pela CPSA (Comissão Permanente de Supervisão e Acompanhamento), e
entregue ao estudante para comparecer ao banco e finalizar o seu contrato.

Após o procedimento junto ao banco a via do contrato deverá ser entregue à CPSA.



ANEXO I

DECLARAÇÃO DE CASA CEDIDA

EU,___________________________________________________________, portador do
CPF_______________________________________________________ residente na rua
__________________________________________________________________nº____,
bairro_________________________município__________________________________,
declaro para devidos fins, que CEDI GRATUITAMENTE a casa situada na (Rua,
Trav.)______________________________nº____,Bairro__________________________,
Município ______________________, de minha propriedade, para residência do (a)
________________________________________________________________________
minha(meu)___________________________________________________, portador(a)
do RG: ___________________, para que ele (a) com sua família residam. Declaro ainda
que a afirmação acima é verdadeira e que estou ciente de que a omissão ou a inverdade
de informações implicará no cancelamento automático do financiamento.

(local e data)__________________ , ____ de ___________ de ____.

_______________________________________________

(Nome e assinatura)



ANEXO II

DECLARAÇÃO PARA COMPROVAÇÃO DE RENDA DE ATIVIDADES INFORMAIS E
AUTÔNOMO

Eu,_____________________________________________________ inscrito(a) sob CPF

n. ____.____.____-___, declaro, para fins de apresentação ao Processo de Bolsa de

Estudo da Universidade Comunitária da Região de Chapecó-Unochapecó, que exerço a

atividade de ____________________________________________________(descrever a

atividade/profissão que desempenha) sem nenhum vínculo empregatício, desde

_________________ (data), obtendo como remuneração no período de janeiro a
dezembro/2023, o valor de R$ ______________ mensal.

Obs: Anexar o extrato do CNIS ou carteira de trabalho digital conforme sua condição.

(local e data)__________________ , ____ de ___________ de______.

_______________________________________________

(Nome e assinatura)



ANEXO III

DECLARAÇÃO PARA COMPROVAÇÃO DE RENDA DE ATIVIDADES RURAIS

Declaramos para os devidos fins de comprovação de renda proveniente das atividades rurais, objeto da

solicitação de bolsas de estudo do estudante _________________________________________, junto à

Unochapecó, que a renda do grupo familiar é composta conforme demonstrativo abaixo:

1) Localização da(s) Propriedade(s): _________________________________________________________

2) Número de pessoas que provém seu sustento na(s) propriedade(s) acima: __________

3) Período de referência: janeiro a dezembro/2023.
4) Descrição dos produtos e da receita bruta anual conforme Relatório Econômico emitido pela Prefeitura

Municipal:

Produtos (descrição dos produtos) Receita Bruta

anual (em R$)

Custo de produção

anual (em R$)

Valor líquido anual:

(R$ - deduzidos os

custos)

Total da renda anual

5) Descrição das rendas não movimentadas no Bloco de Produtor Rural:

Produtos (descrição dos produtos) Valor líquido anual (R$ - deduzidos os custos)

Total da renda anual

6) Renda média mensal (conforme somatório dos itens 4 e 5): R$____________________________

(Local e data)_______________ , ____ de _________de _______.

___________________________________________

(Nome e assinatura do estudante)



ANEXO IV
DECLARAÇÃO DE RECEBIMENTO DE DEMAIS RENDAS

Eu,_______________________________________________________________

inscrito(a) sob CPF n. ____.____.____-___, declaro, para fins de apresentação ao

Processo de bolsas de estudo da Universidade Comunitária da Região de Chapecó –

Unochapecó, que recebo o valor de R$ _______________ mensais, referente a

_________________________________________ (apresentar o motivo ou proveniência

da renda), de _________________________________ (nome da pessoa/empresa que

paga) desde _________________ (data).

Obs.: São consideradas demais rendas: auxílios de parentes ou amigos, ajudas de custo,

pensão alimentícia, renda proveniente de aluguel de imóveis, vale-alimentação, entre

outros.

(local e data)__________________ , ____ de ________________ de ____.

__________________________________

(Nome e assinatura)



ANEXO V

DECLARAÇÃO PARA COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS FORMAIS E INFORMAIS
DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Eu,_____________________________________________________ inscrito(a) sob CPF

n. ____.____.____-___, declaro, para fins de apresentação ao Processo de Bolsa de

Estudo da Universidade Comunitária da Região de Chapecó - Unochapecó, que sou

microempreendedor individual

________________________________________________________________________

________, desde _________________ (data), referente o período de janeiro a
dezembro/2023, a remuneração formal de R$ ______________mensal, a remuneração

informal de R$ ______________mensal.

(local e data)__________________ , ____ de ___________ de ____.

______________________________

(Nome e assinatura)



ANEXO VI

DECLARAÇÃO PARA COMPLEMENTAÇÃO DE RENDA - EMPRESA ATIVA

Eu,____________________________________________________________________

inscrito(a) sob CPF Nº ________._______.________-_____, declaro, para fins exclusivos

de apresentação ao Processo de Bolsa de Estudo da Universidade Comunitária da

Região de Chapecó-Unochapecó, que a

empresa_____________________________________________ Inscrita sob CNPJ Nº

________________________________ obteve como rendimentos não declarados na

DECORE no período de janeiro a dezembro/2022, o valor de R$

_______________________ mensal.

(local e data)__________________ , ____ de ___________ de _____.

__________________________________

(Nome e assinatura)


