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TODAS AS VAGAS ESTAO

EDITAL N. 214/REITORIA/2015

O Vice-Reitor de Administragdo da Universidade Comunitaria da Regido de Chapect (Unochapeco), Prof.
Antonio Zanin, no uso de suas atribuicdes estatutarias, torna publico por meio do presente Edital a abertura
de Processo Seletivo Externo para a contratagdo de técnico-administrativo, com as seguintes
especificagbes:

1. OBJETO

Constitui objeto deste Edital a abertura de vaga para profissional técnico-administrativo, pelo Regime da
Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT).

2. DAS VAGAS

CARGAHORARIA
| twes
~ 4onis
Segunda a sexta-feira
8h as 12h e das 13h30 as 17h30

. camsn | vaga 'N.VAGAS |

Bibliotecario (a)

40h/s
Terca a sexta-feira, 13h as 22h27 e
sabado das 9h30 as 15h30

3. REQUISITOS DAS VAGAS

Sao requisitos desta vaga:

a) A escolaridade minima exigida para a vaga & superior completo em Biblioteconomia:

b) Possuir registro em Conselho Regional de Biblioteconomia, devendo antes do inicio do contrato

encaminhar o registro junto ao Conselho Regional de Biblioteconomia de Santa Catarina:
c¢) Conhecimento em informatica;

d) Conhecimento em normatizacao de documentos;

e) Desejavel conhecimento de lingua inglesa e espanhola;
f) Bom nivel de atencéo e organizacao;

g) Desejavel conhecimento em formato MARC:

h) Ser responsavel, dindmico(a) e comunicativo(a);

i) Desejavel experiéncia profissional de, no minimo, seis meses como Bibliotecario(a).
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4. PESSOAS COM DEFICIENCIA

Este Edital contempla a admissao de pessoas com deficiéncia, visando cumprimento da Lei n° 8.213/91
que prevé cota para pessoas com deficiéncia.

4.1 Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas relacionadas no art. 4° e, habilitadas na forma do art.
36, § 2° e 3° do Decreto n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999.

4.2 O candidato com deficiéncia, no ato da inscrigdo, devera apresentar copia autenticada do laudo ou
atestado meédico informando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao
codigo correspondente da Classificacao Internacional de Doenga — CID. Caso o candidato seja

selecionado, devera apresentar no ato da contratagdo laudo ou atestado médico atualizado contento as
informagdes mencionadas acima.

4.3 O laudo ou atestado médico valera somente para este processo seletivo e n&o sera devolvido:

4.4 O candidato com deficiéncia participara do processo seletivo em igualdade de condicbes com os demais
candidatos, no que se refere a conteudo, a avaliacdo, ao horario, ao local de aplicagdo das provas e a nota
minima exigida para todos os demais candidatos:

4.5 Caso o candidato possua alguma deficiéncia que requer tratamento diferenciado no ato da inscrigdo,
devera indicar as condigdes diferenciadas que necessita para a realizagcdo da prova (exemplo: prova braile

ou ampliada, sala de facil acesso com rampa ou no térreo, ledor, mesa especial para cadeirante e intérprete
de libras).

4.6 Cabera a Unochapecd disponibilizar acessibilidade, de acordo com a indicacao do candidato.

5. INSCRICAO

As inscricdes estardo abertas no periodo de 29 de junho a 07 de julho de 2015.

6. CRITERIOS PARA INSCRIGAO
No ato da inscri¢do, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:

- Ficha de Inscrigéo (disponivel no endereco eletronico www.unochapeco.edu.br/vagas);
- Curriculo;

- Comprovante de escolaridade autenticado que comprove o requisito do inciso “a” do item 3 do presente
Edital.

- Copia autenticada do registro no Conselho Regional de Biblioteconomia que comprove o requisito do
inciso “b” do item 3 do presente Edital.

- Laudo ou atestado previsto no item 4.2 do presente Edital, se for o caso.

6.1 A Unochapecé ndo autenticara documentos, ndo recebera a via original e ndo devolvera os
documentos encaminhados a selego.

6.2 Nao sera exigida autenticacio de documento expedido pela Unochapecé.
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6.3 As inscricdes poderao ser realizadas de segunda a sexta-feira das 7h30 as 22h e sabado das 8h as 12h,
junto & Divisao de Protocolo da Unochapecd, Bloco A, Av. Senador Attilio Fontana, 591-E, Bairro Efapi, em
Chapecd, Estado de Santa Catarina.

6.4 Serdo admitidas inscricdes por via postal, mediante servico de Sedex, expedidas até 07 de julho de
2015, com a identificagdo “Processo Seletivo para técnico-administrativo Edital 214/Reitoria/2015" no
endereco: Avenida Senador Attilio Fontana, 591-E, Bairro Efapi, Caixa Postal 1141, Chapeco (SC), CEP
89.809-000.

6.4.1 A Unochapect néo se responsabiliza por eventuais atrasos do servigo postal.

7. DA SELECAO

O processo seletivo de técnicos-administrativos & de responsabilidade da Diretoria de Desenvolvimento
Humano (DDH) e sera realizado em trés etapas:

- Analise do curriculo e documentagéo;

- Teste de conhecimentos;

- Entrevista.

71 A etapa de anilise do curriculo e documentagdo serd realizada, internamente, no dia
10 de julho de 2015, sendo classificados os candidatos que preencherem as exigéncias e requisitos deste
Edital, comprovados através dos documentos solicitados para a inscricao.
7.1.1 A homologagdo do resultado da etapa de analise do curriculo e documentagdo sera publicada no
endereco eletrénico da Unochapecd no dia 10 de julho de 2015, as 17h.

7.1.2 Esta homologagéo contera o local, a data e horario da préxima etapa.

7.2 Na etapa da prova de conhecimentos o candidato sera submetido a um teste de conhecimentos, que
pode ser tedrico e/ou pratico.

7.2.1 Serao aprovados todos os candidatos que atingirem média igual ou superior a 6 (seis).

7.2.2 A prova de conhecimentos devera atestar por parte do candidato dominio geral e também especifico
da area profissional, e podera conter os seguintes pontos tematicos:

- Nogdes de lingua inglesa;

- Representagao Descritiva (AACR2);

- Representagdo Tematica (CDD);

- Servico de Referéncia;

- Normatizacao de documentos;

- Controle do vocabulario;

- Conhecimentos sobre MARC 21.

7.2.3 Para realizagdo desta etapa o candidato devera apresentar-se portando um dos documentos de
Identidade Oficial com foto (cédula de identidade, Carteira Nacional de Habilitagdo, Cédula de Identidade
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oferecida por 6rgéos ou Conselhos de Classe, Passaporte ou Carteira de Trabalho) original e/ou fotocopia
autenticada. Dos candidatos que s&o académicos da Unochapect sera aceita a Carteira de Identificagéo da
Unochapecé.

7.2.4 Para a realizag&o das provas somente sera permitido ao candidato o uso de caneta, lapis e borracha.
7.2.5 N&o sera permitida consulta a qualquer tipo de material ou enderego eletronico, exceto quando constar
nas orientagdes da prova.

7.2.6 Nao sera permitida ao candidato a entrada na sala de prova portando telefone celular, pager, beep,
calculadora e/ou outros equipamentos eletrénicos, bem como demais objetos pessoais. Estes objetos
deverao ser guardados conforme orientacéo do fiscal da prova.

7.2.7 A homologagéo do resultado da etapa da prova de conhecimento sera publicada no enderego
eletrénico da Unochapecd em data a ser divulgada.

7.2.8 Esta homologagé&o contera o local, a data e horario da préxima etapa.

7.3 Na etapa de entrevista serdo realizadas entrevistas em grupo e/ou individuais. Serdo observados
aspectos profissionais, a cultura geral, projetos de vida, disponibilidade de tempo e perfil dos candidatos.
7.3.1 Nesta etapa podera ser incluida a aplicagio de teste psicolégico.

7.3.2 A homologacéo do resultado da etapa da entrevista sera publicado via Portaria da Vice-Reitoria de

Administragdo no endereco eletrénico da Unochapecéd no prazo maximo de 48 horas apos o término desta
etapa.

8. PRAZO DE VALIDADE

O prazo de validade do Processo Seletivo é de 2 (dois) anos, a contar da data de publicac&o do resultado
final.

8.1 A criterio da Unochapeco, durante o prazo de vigéncia do processo seletivo, e considerando-se a
necessidade institucional, podera ser ampliada a carga horaria do candidato admitido ou efetuadas novas

contratacdes a partir da relagdo dos candidatos classificados e que integraram o Banco de Dados de
Candidatos da Instituigao.

9. REMUNERAGAO

O funcionario devera atuar 40 horas semanais e percebera o valor de R$ 3.067,05 (apés o periodo de
experiéncia).

9.1 A Unochapecé oferece aos seus funcionarios, plano de saude, seguro de vida e bolsa de estudo, de
acordo com a Convengéo Coletiva de Trabalho vigente.

9.2 A contratagao do candidato classificado sera efetuada, pela Fundagéo Universitaria do Desenvolvimento
do Oeste (Fundeste), com sede na Av. Senador Attilio Fontana, 591-E, na cidade de Chapeco, Estado de
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Santa Catarina, pelo regime de Consolidago das Leis de Trabalho (CLT), observadas as disposigdes do
Estatuto, Regimento Geral e Plano de Cargos e Salarios vigente da Fundeste.

9.2.1 O processo seletivo ndo da direito a efetividade, estabilidade e/ou garantia de emprego.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

O presente edital tem por base o regulamento do processo seletivo do Pessoal Técnico-administrativo da
Fundeste, disponivel no endereco eletrénico da Unochapeco, o qual sera aplicado subsidiariamente ao
presente Edital.

10.1 A falsidade de qualquer informagé&o, por parte do candidato, implicara no cancelamento da inscricdo
e/ou da aprovagdo na habilitagio.

10.2 Demais informagdes sobre este processo seletivo poderéo ser obtidas pelo telefone (49) 3321.8385 ou
pelo enderego eletrénico recrutam@unochapeco.edu.br.

Publique-se.

Chapeco (SC), 29 de junho de 2015

. Antonio Zanin

Vice-Reitor de Administragao




